
ล ำดับกำรท ำเรือ่งคืนเงนิ ในรูปแบบของเงินรับฝำก 
 

จะมีขั้นตอน ดังนี้ (อ้างอิงจากกองการแพทย์)  
1.  ผู้รับผิดชอบโครงการ โดย ผอ.สถานศึกษา ท าบันทึกข้อความ ถึง ผอ.ส านักศึกษา  
 เร่ือง ส่งสรุปผลการด าเนินงานพร้อมขอคืนเงินโครงการ  
 ขั้นตอนนี้ น าเสนอถึงผู้บริหาร (ปลัดเทศบาล - นายกเทศมนตรี)
 รายละเอียดดังปรากฏตามภาพท่ี 1 

. 
ภาพท่ี 1 



2.  ผอ.ส านักการศึกษา ท าบันทึกข้อความ ถึง ปลัดเทศบาล  
 เร่ือง ขออนุมัติเบิกเงินเหลือจ่ายจากเงินรับฝาก กองทุนฯ ในโครงการ...  
 ขั้นตอนนี้ น าเสนอถึงผู้บริหาร (ปลัดเทศบาล - นายกเทศมนตรี)  
 รายละเอียดดังปรากฏตามภาพท่ี 2  

 
ภาพท่ี 2 

 
เพ่ือน ำคืนกองทุนฯ โดยให้สั่งจ่ำยเช็คในนำม “บัญชีระบบหลักประกันสุขภาพเทศบาลนครภูเก็ต”  

บัญชีธนำคำรเพ่ือกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร สำขำภูเก็ต บัญชีเลขที่ ๕๖๐-๒-๓๗๖๐๖-๕ 
 
 



3.  เมื่อผู้บริหาร ได้อนุมัติตามความในบันทึกข้อความเรียบร้อยแล้ว  
 จนท.การเงินของส านักการศึกษา ด าเนินการตั้งฎีกา ผ่านระบบ La-as ตามภาพท่ี 3 
 เพื่อด าเนินการต่อตามล าดับการเสนอ 
 **  เมื่อขั้นตอนการออกเช็คเรียบร้อยแล้ว ส านักการคลังจะแจ้งมายังกองทุนฯ เพื่อไปรับเช็ค ณ ส านักการ
คลัง  
  และให้ส านักการศึกษา หรือ สถานศึกษาท าบันทึกข้อความแจ้งมายังกองทุน เรื่อง การคืนเงินเหลือจ่าย
จากโครงการ 

 

ภาพท่ี 3 
 


